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PART 1. BASIC
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FITUR:
• FREE
• Mendeley Web dan Mendeley Desktop
• Web Importer untuk mengunduh referensi dari database 

online
• Plugin pada MS Word atau Lateks (mendeley-o-matic)
• Kolaborasi dengan peneliti lain yang sebidang dengan

mengembangkan bersama sama database yang disimpan
di cloud

• STATS: berisi profil kita, termasuk h index scopus



DARI ARTIKEL KE DAFTAR PUSTAKA

PERPUSTAKAAN ELEKTRONIK (E-LIBRARY), 
ONLINE MAUPUN OFFLINE

ARTIKEL (PRINT ATAU FILE PDF)

SITASI (CITATION)

DAFTAR PUSTAKA/BIBLIOGRAPHY



MENDELEY DESKTOP/LAPTOP MENDELEY WEB

Internet/Cloud

SYNC

• Koleksi referensi di library pada komputer kita (yaitu Mendeley 
Desktop/Laptop) TERSINGKRONISASI dengan library yang ada di 
Mendeley Web



1. REGISTRASI PADA MENDELEY WEB

2. UNDUH DAN INSTALL

3. SETTING MENDELEY DESKTOP

• Word Plugin

• Web Importer

4. MENGISI LIBRARY

5. MEMBUAT SITASI 

• Insert Citation

• Menggabung Sitasi

• Edit Sitasi

• Style/Gaya Selingkung

6. MEMBUAT DAFTAR PUSTAKA/BIBLIOGRAPHY

7. MENDELEY WEB



1. REGISTRASI
Buka: www.mendeley.com
Klik  CREATE A FREE ACCOUNT

http://www.mendeley.com/


Buat Kata Sandi

Masukan email, lebih baik email @unsoed.ac.id

Tulis nama depan

Tulis nama belakang



• Setelah selesai mendaftar, Anda akan dikirim email dari
Mendeley untuk konfirmasi

• Masuk ke email yang Anda daftarkan, cari dan buka
email dari Mendeley, kemudin klik VERIFY E-MAIL 
ADDRESS

• Registrasi SELESAI



2. UNDUH DAN INSTALL

• Unduh Mendeley untuk Desktop di www.mendeley.com
• Pilih installer Mendeley yang sesuai dengan sistim 

operasi yang digunakan (Windows, Mac, atau Linux)
• Instalasi, ikuti dialog sampai FINISH

http://www.mendeley.com/


3. SETTING MENDELEY DESKTOP

• Saat pertama kali buka Mendeley maka akan muncul dialog untuk memasukan 
email dan pasword

• Setelah selesai instalasi, double klik ikon Mendeley

Email dan kata sandi yang digunakan saat 
membuat akun Mendeley (Step 1 Registrasi)



3.1. WORD PLUGIN

• Word Plugin merupakan fasilitas penghubung antara Mendeley 
dengan MS Word

• Pada Mendeley, klik TOOLS, kemudian MS WORD PLUGIN 
(pastikan MS Word dalam kondisi ditutup)

• Jika berhasil maka pada menu REFERENCES akan muncul 
MENDELEY CITE-O-MATIC

• Menu tersebut sangat berguna pada saat melakukan SITASI dan 
pembuatan DAFTAR PUSTAKA



3.2. WEB IMPORTER

• Web Importer merupakan fasilitas untuk memudahkan dalam
menambah referensi ke dalam database Mendeley dari database
online, misal Science Direct, PubMed, Google Scholar

• Bisa diakses melalui TOOLS, kemudian klik Web Importer

• Web Importer bisa dipasang pada perambah Chrome, Firefox,
Safari maupun Internet Edge

Pada IE (Ms Edge) Pada Chrome

Ada logo Mendeley



4. MENGISI LIBRARY

A. Menggunakan tombol ADD

ADD FILE: satu file atau beberapa file
ADD FOLDER: banyak file dalam satu folder
ADD ENTRY MANUALY: mengisi borang 
secara manual

Catatan:
Akurasi data sitasi yang masuk ke Mendeley sangat tergantung dari format artikel 
yang telah di PDFkan.  Setelah pengisian harus dicek satu persatu, dan diedit jika 
diperlukan.



KOTAK DIALOG UNTUK REVIEW KEAKURATAN REFERENSI

Jika sudah betul, klik tombol ini

Jenis artikel (jurnal, buku dll)

Judul.....klik untuk mengedit

Nama penulis, klik untuk edit

Nama Jurnal, klik untuk edit



B. Menggunakan Web Importer

• Cara pemasangan Web Importer pada perambah (Chrome, 
IE dll) lihat pada setting 3.2.

• Memungkinkan untuk menambah referensi dalam jumlah 
banyak sekaligus

• Contoh dengan menggunakan Google Scholar pada 
perambah Chrome:

1. Lakukan pencarian pada GS dengan kata kunci
2. Setelah hasilnya keluar, klik pada tombol Save to 

Mendeley (pada menu perambah)
3. Pilih referensi yang akan ditambahkan pada 

Mendeley (bisa beberapa bisa juga semua)
4. Jika diperlukan, centang pada Downloads PDFs if 

available (supaya file PDFnya juga terunduh)
5. Klik Save





B. Menggunakan Literature Search

• Fasilitas Literature Search untuk mencari artikel pada katalog 
Mendeley 

• Langkah-Langkah:
1. Klik Tombok Literature Search hingga keluar Kotak 

Dialog
2. Isikan KATA KUNCI dan tekan Enter (bisa diatur kata 

kunci pada Judul, Penulis dll)
3. Pilih pustaka yang diinginkan; klik SAVE REFERENCE 

untuk menambahkan pada database Mendeley anda



SAVE REFERENCEHASIL PENCARIAN

PENCARIAN PUSTAKA



TAMPILAN MENDELEY DESKTOPTAMPILAN MENDELEY DESKTOP

PEMILIK AKUN
REFERENSI YANG TELAH DIKOLEKSI

PROSES SINGKRONISASI DATA DI MENDELEY DESKTOP DENGAN WEB

detil referensi

Referensi yg 
ada PDF



Klik untuk dijadikan Favorit

Read/Unread

Hiperlink ke file PDF (klik untuk buka filenya)

Hiperlink hilang (file telah dipindah ke folder lain)

Tanggal ditambahkan



5. MEMBUAT SITASI PADA ARTIKEL

• Word Plugin (Mendeley Cite O Matic) memudahkan penulis dalam 
melakukan sitasi dan membuat Daftar Pustaka (Bibliography).  
Untuk memunculkan Word Plugin, lihat Setting 3.1

• Langkah-Langkah:
1. Buat beberapa kalimat atau alinea,
2. Letakan KURSOR pada posisi dimana SITASI (PUSTAKA) 

akan ditambahkan,
3. Pada Mendeley Cite O Matic (di dalam menu Reference), klik 

INSERT CITATION.

INSERT CITATION



1. Pada kotak dialog, tuliskan kata kunci pustaka (bisa 
berupa kata pada judul atau nama penulis)

2. Pilih Pustaka yang akan di tambahkan; bisa satu, bisa 
juga lebih dari satu

3. Klik OK, maka SITASI akan muncul pada dokumen



POSISI KURSOR

SETELAH 
DIINSERT 
PUSTAKA

klik



MENGGABUNG SITASI

Kedua sitasi diBLOK

KLIK



EDIT SITASI

Mengubah format sitasi dari (AUTHOR, YEAR) menjadi AUTHOR 
(YEAR)

• Standar format Mendeley adalah (AUTHOR, YEAR), kadang kita 
memilih format AUTHOR (YEAR).

• Langkah:
1. Tulis nama Author secara manual diluar tanda kurung 

sehingga menjadi AUTHOR (AUTHOR, YEAR) 
2. Delete secara manual Author yang ada di dalam tanda kurung
3. Akan muncul kotak dialog:

KLIK

(sitasi yang sudah diubah secara manual ini tidak dapat diEDIT atau UPDATE seperti sitasi lai yang belum diubah)



STYLE/GAYA SELINGKUNG

• Style/Gaya Selingkung adalah tatacara/format penulisan Sitasi dan 
Daftar Pustaka

• Contoh style standar: Harvard, APA, MLA, Vancouver.  Setiap jurnal 
memiliki style sendiri

• Mendeley menyediakan template style dari berbagai macam jurnal.  
Jika belum ada di Mendeley Desktop, dapat dicari di 
http://csl.mendeley.com

• Jika ingin mengganti Style yang aktif, ikuti langkah sbb:
1. Klik kotak Style pada Mendeley-O-Matic
2. Pilih Style yang dikehendaki dari daftar yang ada
3. Jika style yang diinginkan tidak terdapat dalam daftar, klik More 

Styles, pilih menu Get More Styles
4. Cari style yang dikehendaki dengan memasukan kata kunci 

kemudian klik Enter. Setelah ditemukan klik Use This Style
5. Pindah ke menu Installed, pilih Style yang baru saja di-install, 

kemudian klik lagi Use This Style. Klik Done dan kembali ke MS 
Word maka style yang dipilih telah tersedia di Mendeley O Matic

http://csl.mendeley.com/


Style sudah ter-installStyle sudah ter-install

Cari dan Install Syle LainCari dan Install Syle Lain

Singkatan JurnalSingkatan Jurnal

Masukan kata kunci, tekan enter



6. MEMBUAT DAFTAR PUSTAKA/BIBLIOGRAPHY

• Setelah satu atau beberapa SITASI disisipkan maka dapat 
dibuat Daftar Pustaka secara otomatis

• Langkah-Langkah:
1. Letakan KURSOR pada posisi dimana Daftar Pustaka akan 

diletakan
2. Pilih STYLE (gaya selingkung) yang dikehendaki
3. Klik INSERT BIBLIOGRAPHY (pada Mendeley Cite O 

Matic)

Tombol INSERT 
BIBLIOGRAPHY

Tempat memilih STYLE



CONTOH SITASI DAN BIBLIOGRAPHY

• Style aktif: Livestock Science



LIBRARY

7. MEMBUAT DAFTAR PUSTAKA/BIBLIOGRAPHY



STAT



Practice and 
troubleshooting


